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1. Informacje ogélne

e W niniejszej instrukcji zamieszczono informacje w jaki sposdb przygotowaé wniosek o przyznanie
Swiadczenia w systemie USOSweb.

e Przed wypetnieniem wniosku nalezy zapoznaé sie z Regulaminem s$wiadczen dla studentéw Akademii
Techniczno-Humanistycznej w Bielsku-Biatej dostepnym na stronie:

https://www.studia.ath.bielsko.pl/index.php/swiadczenia-pomocy-materialnej/regulamin-swiadczen-dla-

studentow
e System dziekanatowy dostepny jest pod adresem:

https://usosweb.ath.bielsko.pl

e Strona pomocy i instrukcja aktywacji konta w systemie USOS dostepna jest na stronie:

https://aci.ath.bielsko.pl/usos

e Po elektronicznym wypetnieniu formularza w USOSweb, wniosek nalezy zarejestrowaé, wygenerowac,
wydrukowac i podpisa¢.

e Forme papierowa wniosku wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ we wtasciwym dziekanacie
wydziatu.

e Status wniosku mozna na biezgco $ledzi¢ w USOSweb.

e W okresie wnioskowania o $wiadczenia pomocy materialnej nalezy regularnie sprawdzaé¢ uczelniang
elektroniczng skrzynke pocztows.

e Na biezgco nalezy sprawdzac status wniosku ztozonego w formie elektronicznej, gdyz w przypadku
wystgpienia nieprawidtowosci (np. braki w dokumentacji, btedne kwoty dochodu, btedne wyliczona
$rednia ocen, itp.), Koordynator w Dziekanacie Wydziatu moze cofngé wniosek do poprawy, wéwczas
nalezy niezwtocznie dostarczy¢ brakujgce dokumenty lub skorygowaé wniosek.

e Niezaleznie od sposobu rozpatrzenia wniosku decyzje w sprawie $wiadczenia student zobowigzany jest
odebrac.

e Kazdy student, ktdory otrzymuje swiadczenia pomocy materialnej, jest zobowigzany, do niezwtocznego
powiadomienia Uczelni o wystgpieniu okolicznosci, majacej wptyw na prawo do swiadczenia pomocy

materialnej.


https://www.studia.ath.bielsko.pl/index.php/swiadczenia-pomocy-materialnej/regulamin-swiadczen-dla-studentow
https://www.studia.ath.bielsko.pl/index.php/swiadczenia-pomocy-materialnej/regulamin-swiadczen-dla-studentow
https://usosweb.ath.bielsko.pl/
https://aci.ath.bielsko.pl/usos

Rejestracja wniosku w USOSweb

Po zalogowaniu sie do Uczelnianego Systemu USOSweb nalezy wybraé zaktadke DLA WSZYSTKICH.

DLA WSZYSTKICH

e Zdjecie do legitymaciji X . Wybory
Tutej mozesz warad swole zdjgce, Bedzie X f ddas swdj

Nastepnie nalezy klikngé¢ w opcje Whnioski.

FPodania
: Sktadaj podania do dziekana, przeglgdaj Rankingi
\ - zoZzone podania | zapoznaj sig 2 Zobacz swoje pozycje w rankingach
[ decyzjami

Whnioski Stypendia
Sktada) wnioskl, wypetnia) oswiadczenia, y SprawdE przyznane Cl stypendia,
przeglgdaj ztozone wnieski | zapoznaj sie z d zobacz/zmien numer konta, no kbdre
decyzjami koordynatordw — 4 dostaniesz stypendium

Rozpoczgé wypetnianie wniosku o przyznanie Swiadczenia nalezy w sekcji Wnioski ktére moina
ztozy¢ w Twoich jednostkach, odszuka¢ odpowiedni wniosek, klikngé w link zacznij wypetniaé
i rozpocza¢ wypetnianie formularza.

W przypadku studiowania jednoczesnie na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych w sekgji
Whioski ktére mozna ztozy¢ w Twoich jednostkach widoczne bedg po dwa wnioski danego rodzaju,
z tym, ze przy kazdym wniosku bedzie informacja, jakiego trybu studiow dotyczy (np. Whniosek o
stypendium socjalne - studia stacjonarne, Wniosek o stypendium socjalne — studia niestacjonarne).

Student moze rozpoczgé wypetnianie wniosku o dane swiadczenie tylko wéwczas, gdy nie posiada
innych nierozpatrzonych wnioskdéw tego rodzaju.

W przypadku, gdy student juz wczesniej rozpoczat wypetnianie wniosku i chce kontynuowad jego
wypetnianie lub jesli otrzymat informacje, ze jego wniosek zostat cofniety do poprawy, wdwczas
nalezy wyszukac¢ konkretny wniosek w sekcji Wnioski ktére zaczates wypetniaé i klikng¢ odpowiednio
link kontynuuj wypetnianie lub popraw.



Przy kazdym wniosku widoczna jest lista czynnosci, ktére student moze w danym momencie wykonad,
np. zacznij wypetnia¢, usun, kontynuuj wypetnianie, drukuj, popraw, itp. Lista czynnosci zalezy od
uprawnien, jakie student ma nadane na okreslonym etapie wnioskowania oraz od stanu wniosku,
np. jezeli student zarejestruje wniosek, wéwczas bedzie mogt go wydrukowad i obejrzec jego szczegdty.

Ekran 0: Oswiadczenie o ukoniczeniu lub kontynuowaniu studiow

Ekran ten stuzy do zweryfikowania i wprowadzenia informacji o studiach, ktére student ukonczyt,
odbywat lub kontynuuje na innej uczelni (poza ATH) oraz o tych, ktére ukoriczyt na ATH.

Jesli w sekcji Czy ukonczytes juz jakie$ studia student wybierze opcje TAK na ekranie wyswietlona
zostanie informacja o kierunkach studiéw podjetych przez studenta na ATH oraz widoczna bedzie
sekcja Podaj informacje o pozostatych studiowanych lub ukonczonych kierunkach (w Polsce lub za
granicg), gdzie nalezy za pomocg opcji dodaj wprowadzi¢ informacje o studiach ukonczonych,
odbywanych lub kontynuowanych na innych uczelniach (poza ATH) lub ukoriczonych na ATH, na tyle
dawno, ze informacji o nich nie ma w USOSweb.

Po kliknieciu opcji dodaj wyswietlony zostanie formularz, ktéry pozwoli studentowi wprowadzié
niezbedne informacje.

Uczelmia Kierunek Poziom Status ':'kIES.
trwania
Whesaukaj:
[ tylka wybrane
Wibwistlame & slementy 110 { spodrdd 11163 ) | nastgpna strone wisos] elamentdw
pokaz wazystide
Uczelnia
17 fwqust 1945 University - PienasTy Data
" bovied :
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doda) w

Nalezy pamietac¢, aby uzupetni¢ wszystkie poziomy studiowanych lub ukonczonych kierunkdow
studidow, nawet jesli studiowany obecnie kierunek ma te samg nazwe, co ukoriczony. Dotyczy to
rowniez kierunkdw, z ktérych student zostat skreslony.

Nalezy pamietaé, ze Swiadczenia pomocy materialnej:

1) przystugujg na studiach pierwszego stopnia, studiach drugiego stopnia i jednolitych studiach
magisterskich, jednak nie dtuzej niz przez okres 6 lat;

2) nie przystugujg studentowi posiadajgcemu tytut zawodowy:



a) magistra, magistra inzyniera albo réwnorzedny,

b) licencjata, inzyniera albo réwnorzedny, jezeli ponownie podejmuje studia pierwszego stopnia.
Zasady te obowigzujg réwniez w przypadku oséb posiadajgcych tytuty zawodowe uzyskane za
granica.

Ekran 1: Wyboér kierunku studiow

Na podstawie informacji z USOSweb oraz informacji podanych przez studenta na Ekranie 0, system
sprawdzi uprawnienia do przyznania swiadczenia. Jezeli student posiada takie uprawnienia, pojawi
sie ekran, na ktorym nalezy wybraé kierunek, w ramach ktérego student bedzie sktadat wniosek.

Jesli student nie posiada takich uprawnien, np. podat na Ekranie 0, ze ukoriczytes juz studia | stopnia
na innej uczelni i jednoczesnie jest studentem studidw | stopnia, wéwczas na ekranie pojawi sie
informacja o jego aktualnych programach studiow w ramach ktérego chce ztozy¢ wniosek.

Ekran 2: Weryfikacja danych

Na Ekranie 2 student powinien zweryfikowa¢ swoje dane osobowe. W przypadku rozbieznosci dane
mozna zaktualizowa¢ w dziekanacie wydziatu. Wprowadzone zmiany bedg widoczne w USOSweb po
migracji, tj. w dniu nastepnym.

Poniewaz wszystkie swiadczenia przelewane sg na konto bankowe studenta, nalezy pamietac
o sprawdzeniu pola Numer konta. Jezeli brakuje w nim numeru konta, student powinien go
wprowadzi¢. Jesli numer konta jest widoczny, nalezy upewni¢ sie, czy jest poprawny i w razie
potrzeby zmien go.

W kolejnych podrozdziatach student znajdzie informacje, jak wprowadzi¢ oraz zmieni¢ numer konta
bankowego. Jesli w polu Numer konta widoczny jest numer konta bankowego, natomiast student
chce go zmieni¢, nalezy klikng¢ w opcje zmien.

76 1020

Numer konta e
zmien

Nastepnie z pola Numer konta nalezy usun dotychczasowy numer i wprowadz nowy.

Fodaj nazwe i numer Twojego konta bankowego:

Mazwa konta: | |

Mumer konta: “?'EIEI?_EI |

Waluta konta: |F‘LN |

Nazwa banku: | |

Opcje Waluta konta oraz Nazwa banku nie mozna modyfikowac.



Jezeli po wprowadzeniu numeru konta opcja ZAPISZ ZMIANY nie bedzie aktywna, nalezy sprawdzié¢, czy
poprawnie wprowadzony zostat numer rachunku bankowego. Jesli numer rachunku jest poprawny, a mimo to
przycisk jest nieaktywny, skontaktuj sie z Koordynatorem w Dziekanacie Wydziatu.

Student moze wprowadzi¢ tylko konto ztotéwkowe.

Stypendium socjalne — wniosek Oswiadczenie o dochodach

Rozpoczgé wypetnianie wniosku o stypendium socjalne nalezy w sekcji Wnioski, ktére mozna ztozy¢
w Twoich jednostkach. Ubiegajac sie o przyznanie stypendium socjalnego zawsze w pierwszej
kolejnosci nalezy wypetni¢ wniosek o nazwie O$wiadczenie o dochodach. Na ekranie nalezy odszukac
ten wniosek, klikng¢ w opcje zacznij wypetniaé i rozpocza¢ wypetnianie formularza. Oswiadczenie o
dochodach stanowi niezbedny zatgcznik do wniosku o stypendium socjalne dlatego powinien by¢
wypetniony w pierwszej kolejnosci przy ubieganiu sie o stypendium socjalne i stypendium socjalne
w zwiekszonej wysokosci.

Oswiadczenie o dochodach

Ekran 1: Rodzina Studenta

Na ekranie 1 student powinien poda¢ sktad swojej rodziny. Student na liscie cztonkéw rodziny
pojawia sie automatycznie, natomiast informacje o pozostatych cztonkach rodziny nalezy wprowadzic¢
klikajgc w opcje dodaj, znajdujaca sie na dole strony.

Imie | nazwisko Rok urodzenia Pokrewierstwo Gléwne zajecie
~~
v e Dra ¥ v -
“[
v f ¢ prace v L
dodaj) -

Klikniecie opcji dodaj spowoduje dodanie nastepnego wiersza w tabeli i pozwoli na wprowadzenie
danych kolejnych cztonkéw rodziny.

Imie | nazwisko Rok urodzenia Pokrewieristwo Glowne zajecie

doda) w '
J

Ustalajgc wysoko$é miesiecznego dochodu na osobe w rodzinie studenta uwzglednia sie dochody
osiggane przez:

1) studenta;

2) matzonka studenta;

3) rodzicéw, opiekundw prawnych lub faktycznych studenta;



4) bedace na utrzymaniu oséb, o ktérych mowa w pkt. 1-3, dzieci niepetnoletnie, dzieci
pobierajgce nauke do 26 roku zycia, a jezeli 26 rok zycia przypada w ostatnim roku studidow, do
ich ukoniczenia, oraz dzieci niepetnosprawne bez wzgledu na wiek.

W przypadku, gdy cztonek rodziny studenta przebywa w instytucji zapewniajgcej catodobowe
utrzymanie (np. zaktad karny, zamkniete zaktady lecznicze) i nie ponosi opfaty za pobyt, nie
uwzglednia sie tej osoby w skfadzie rodziny, student dotgcza odpowiednie dokumenty.

Ekran 2: Rodzaje osiggnie¢ dochodow w rodzinie studenta

Na ekranie 2 nalezy wypetni¢ rodzaj dochoddéw poszczegdlnych cztonkdw rodziny.
Konieczne jest zaznaczenie opcji TAK lub NIE w kazdej kolumnie dla kazdego cztonka rodziny.

Bez wzgledu na to, jakie opcje student zaznaczy dla kazdego petnoletniego cztonka rodziny, lub
uzyskujgcego dochdéd (w tym réwniez siebie), zobowigzany jest do wniosku dotgczy¢:

1) zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego o wysokosci uzyskanego dochodu,

2) zaswiadczenia o wysokosci sktadek odprowadzonych na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne.

Powyzsze dokumenty dotyczg ostatniego rozliczonego roku podatkowego, np. jezeli student skfada
Oswiadczenie o dochodach na rok akademicki 2021/2022, przedstawia dokumenty za rok 2020.

Ekran ten jest wazny, poniewaz od tego, co na nim student zaznaczy, zalezy, jakie ekrany do
wypetniania pojawig sie w kolejnym etapie, np. jesli zaznaczy, ze kto$ nie uzyskuje dochodu, wéwczas
na kolejnych ekranach zapytania o te osobe nie pojawig sie.

Dochody w rodzinie — zaznaczanie dochodéw

A - wynagrodzenia B Sy C - dochody
s opodatkowane nieopodatkowane
ryczattem
; zo;sg‘rjnmqszema E - nowy dochéd po
u
Imie i nazwisko 2 roku 201.6
Aleksandra Bigos © NE © NE © NE ® NE @© NE
[wnioskodawca) TAK O TAK O TAX O TAX O TAX
NIE ® NE @® NE ® NE @® NE
ddd [matka] -
® TAK ( TAK TAK ( TAK TAK

Wyjasnienie dotyczgce kolumny E — nowy dochéd po roku ...

Kolumna ta dotyczy dochodu, ktéry zostat uzyskany miedzy 1 stycznia biezgcego roku
kalendarzowego a dniem sktadania wniosku. Wazne jest, z jakiego tytutu dochdd zaczat byc
uzyskiwany w biezgcym roku.



Jesli dochdd zaczat by¢ uzyskiwany z innych tytutéw niz zatrudnienie wynikajgce ze stosunku pracy
lub stosunku stuzbowego, umowy zlecenia, umowy o dzieto, prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
to dochdd musi by¢ uzyskiwany w dniu sktadania wniosku.

Przepisow o utracie i uzyskaniu dochodu nie stosuje sie do dochodu z tytutu zatrudnienia lub innej
pracy zarobkowej i dochodu z tytutu wykreslenia z rejestru lub rozpoczecia pozarolniczej dziatalnosci
gospodarczej, jezeli cztonek rodziny, osoba uczaca sie lub dziecko pozostajgce pod opieka opiekuna
prawnego utracili dochdd z tych tytutéw i w okresie 3 miesiecy, liczgc od dnia utraty dochodu uzyskali
dochdd u tego samego pracodawcy lub zleceniodawcy, lub zamawiajacego dzieto lub ponownie
rozpoczeli pozarolniczg dziatalno$é gospodarcza.

Ekran 3: (A, B, C, D, E) Wysokosci dochoddéw kazdego cztonka rodziny

Na tych ekranach nalezy poda¢ dochody oddzielnie dla kazdego cztonka rodziny. Na Ekranie 2
poszczegdlne rodzaje dochoddéw oznaczone sg literami: A, B, C, D, E. Od tego, jakie rodzaje dochodéw
tam student zaznaczy, zalezg ekrany wyswietlane w kolejnych etapach wypetniania o$wiadczenia.
Dla utatwienia ekrany w swojej nazwie bedg zawieraty (oprdcz cyfry) odpowiednia litere alfabetu
wskazujgca, ktérego dochodu dotycza (np. Ekran 3A, Ekran 3B,...). W gbrnej czesci kazdego z ekranéw
podana bedzie informacja, jakiego rodzaju dochodu dotyczy dany ekran oraz ktérego cztonka rodziny.
Jedli jakis ekran wyswietla sie, cho¢ nie powinien, nalezy wréci¢ do Ekranu 2, i sprawdz, jakie opcje
zostaty zaznaczone w tabeli dochoddéw.

Ekran 3 A: dochody z umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, rent, emerytur itp.

Ekran 3A zostanie wyswietlony, jezeli na Ekranie 2 student zaznaczyt opcje TAK w kolumnie A.

Na tym ekranie wykaz dochody z umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, rent, emerytur
itp.

Do wypetnienia tego ekranu s3 wymagane:

1) zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego o wysokosci uzyskanego dochodu,

2) zaswiadczenia o wysokosci sktadek odprowadzonych na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne,
np. ZUS, KRUS.

Nawet jezeli student lub cztonek rodziny studenta nie uzyskat dochoddéw lub nie ztozyt zeznania
podatkowego, konieczne jest zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego, potwierdzajgce ten fakt.

DOCHODY UZYSKANE PRZEZ CZESC ROKU

W przypadku, gdy dochdd z jakiegos zrodta uwzgledniony w zaswiadczeniu z Urzedu Skarbowego byt
uzyskiwany tylko przez czes¢ roku, w pytaniu Czy wszystkie dochody wykazane w zaswiadczeniu
z Urzedu Skarbowego byty uzyskiwane przez 12 miesiecy oraz s3 uzyskiwane w dniu sktadania
whniosku, nalezy klikng¢ opcje NIE, a nastepnie klikng¢ opcje dodaj, znajdujaca sie w tabeli na dole
ekranu i wprowadzi¢ dochéd.
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Wprowadzajgc informacje o dochodzie, nalezy zwréci¢ uwage na pole Czy osiggany w dniu sktadania
whniosku. Pole to decyduje, czy dochdd zostanie uznany za uzyskany, czy utracony.

Na potwierdzenie uzyskiwania dochoddow przez czes¢ roku student musi dotgczyé dodatkowa
dokumentacje, np. PIT-11, PIT-40A, umowe, decyzje, zaswiadczenie, Swiadectwo pracy.

DOCHOD UTRACONY

Przepisow o utracie i uzyskaniu dochodu nie stosuje sie do dochodu z tytutu zatrudnienia lub innej
pracy zarobkowe] i dochodu z tytutu wyrejestrowania lub rozpoczecia pozarolniczej dziatalnosci
gospodarczej, jezeli dochdd z tych tytutéw zostat utracony i w okresie 3 miesiecy liczgc od dnia utraty
dochodu uzyskany zostat dochdd u tego samego pracodawcy, zleceniodawcy, zamawiajgcego dzieto
lub ponownie rozpoczeta zostata pozarolnicza dziatalnos¢ gospodarcza.

Jesli w polu Czy osiggany w dniu sktadania wniosku student wybierze opcje NIE, to pojawi sie sekcja,
w ktérej nalezy poda¢ powdd utraty dochodu. Jezeli jest on inny niz powody wymienione na liscie,
wtedy nalezy wybraé wariant zaden z powyzszych powoddéw. Wskazanie tej opcji spowoduje, ze
dochdd nie bedzie traktowany jako dochdd utracony.

Utrate dochodu nalezy udokumentowac zaswiadczeniami.

Nie kazdy dochdd moze zosta¢ uznany za utracony. Tylko przypadki wymienione na lisScie moga
stanowi¢ powdd stwierdzenia utraty dochdd. Np. utraty lub zmniejszenia dochodu nie powoduja
zmiany warunkow zatrudnienia, takie jak zmniejszenie wynagrodzenia, zmniejszenie wymiaru etatu,
czy tez przebywanie na urlopie bezptatnym.

DOCHOD UZYSKANY

e Przepiséw o utracie i uzyskaniu dochodu nie stosuje sie do dochodu z tytutu zatrudnienia lub innej
pracy zarobkowej i dochodu z tytutu wyrejestrowania lub rozpoczecia pozarolniczej dziatalnosci
gospodarczej, jezeli dochdd z tych tytutéw zostat utracony i w okresie 3 miesiecy liczac od dnia
utraty dochodu uzyskany =zostat dochdd u tego samego pracodawcy, zleceniodawcy,
zamawiajgcego dzieto lub ponownie rozpoczeta zostata pozarolnicza dziatalno$é gospodarcza.

o Jesli w polu Czy osiggany w dniu sktadania wniosku student wybierze opcje TAK, wéwczas pojawi
sie sekcja, w ktdrej nalezy podac powdd uzyskania dochodu.

e Zmiana warunkow zatrudnienia, takich jak zwiekszenie wynagrodzenia lub zwiekszenie wymiaru

etatu, nie stanowi powodu uznania zwiekszenia dochodu. Tylko przypadki wymienione na liscie
mogg stanowi¢ powdd stwierdzenia zwiekszenia dochodu.
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Ekran 3 B: Dochody opodatkowane w formie ryczattu ewidencjonowanego lub karty
podatkowej

Ekran 3B zostanie wyswietlony, jezeli na Ekranie 2 student zaznaczyt opcje TAK w kolumnie B.
Ekran ten dotyczy dochoddéw z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej opodatkowanej w formie
ryczattu ewidencjonowanego lub karty podatkowej, dochoddw z umdéw najmu, podnajmu,
dzierzawy, poddzierzawy lub innych uméw o podobnym charakterze, jezeli umowy te nie sg
zawierane w ramach prowadzonej przez cztonka rodziny pozarolniczej dziatalnosci gospodarcze;.

Do wypetnienia tego ekranu jest wymagane:

1) zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o wysokosci osiggnietego przychodu z dziatalnosci
opodatkowanej ryczattem z okresleniem stawki podatkowej,

2) decyzja Urzedu Gminy o wysokosci podatku z karty podatkowe;.

Klikajac w opcje dodaj, znajdujgca sie w tabeli na dole ekranu, mozna dodac¢ informacje
o dochodach.

Wybér opcji NIE lub TAK w polu Czy osiggany w dniu sktadania wniosku decyduje o tym, czy
dochdd zostanie potraktowany jako utracony, czy uzyskany. Szczegétowg informacje na temat
tego, ktéry dochdd uwaza sie za uzyskany, a ktéry za utracony student uzyska, klikajac w jeden ze
znajdujacych sie na stronie linkéw.

Uzyskanie lub utrate dochodu nalezy udokumentowadé.

Jesli w polu Czy osiggany w dniu sktadania wniosku student wybierze opcje NIE, wéwczas pojawi
sie sekcja, w ktérej nalezy poda¢ powdd utraty dochodu. Jezeli jest on inny niz powody
wymienione na liscie, wtedy nalezy wybraé wariant zaden z powyzszych powodéw. Wskazanie tej
opcji spowoduje, ze dochdd nie bedzie traktowany jako dochéd utracony.

Wybér opcji TAK spowoduje pojawienie sie pola, w ktérym studenta bedzie mdgt wskaza¢ powdd
uzyskania dochodu.

Ekran 3 C: Dochody niepodlegajace opodatkowaniu podatkiem dochodowym od osob
fizycznych

Ekran 3C zostanie wyswietlony, jezeli na Ekranie 2 student zaznaczyt opcje TAK w kolumnie C.

Ekran ten przedstawia wszystkie dochody niepodlegajgce opodatkowaniu podatkiem
dochodowym od o0séb fizycznych. Najczesciej spotykane dochody tego typu to dochody
z zagranicy, dochody z gospodarstwa rolnego, alimenty, $wiadczenia zwigzane z petnieniem
obowigzkéw spotecznych. Nalezy klikngé opcje rozwin przy tym rodzaju dochodu, ktéry student
chce wprowadzié.

Nalezy zapozna¢ sie z informacjami wyswietlonymi na tym ekranie, a nastepnie klikng¢ w tabeli
opcje dodaj.

Na tym ekranie student moze pomniejszy¢ dochody o zaptacony czynsz z tytutu wydzierzawienia
gospodarstwa rolnego.
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W kolejnych podrozdziatach student znajdzie informacje, na co zwrdci¢ uwage podczas
wprowadzania danych dotyczacych poszczegdlnych rodzajow dochodow.

DOCHODY Z ZAGRANICY

W przypadku osiggania dochodéw poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej, nalezy dokona¢ ich
przeliczenia na podstawie Sredniego kursu waluty, ogtaszanego przez Prezesa Narodowego Banku
Polskiego (NBP) z ostatniego dnia roboczego roku kalendarzowego, z ktérego dochdd stanowi
podstawe ustalenia prawa do stypendium socjalnego, np. jesli student skfada wniosek
1 pazdziernika 2021 r., i uzyskat dochdéd poza granicami kraju w 2020 r., dochdd ten nalezy
przeliczy¢ na podstawie kursu waluty z dnia 30 grudnia 2020 r.

W przypadku, gdy student lub cztonek jego rodziny uzyskali dochéd poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, ktory nie byt osiggany w roku kalendarzowym stanowigcym podstawe
ustalenia prawa do stypendium socjalnego, przeliczenia tego dochodu nalezy dokona¢ na
podstawie S$redniego kursu waluty z ostatniego dnia roboczego miesigca nastepujgcego
po miesigcu, w ktérym dochdd zostat osiggniety, np. jesli student sktada wniosek 1 pazdziernika
2021 r., od dnia 19 maja 2021 r. zaczat uzyskiwa¢ dochdd poza granicami kraju, uzyskany dochéd
nalezy przeliczy¢ na podstawie kursu waluty z dnia 30 czerwca 2021 r.

Dokumenty sktadane w jezyku obcym nalezy dostarczy¢ w ttumaczeniu na jezyk polski.

Wybér opcji NIE lub TAK w polu Czy osiggany w dniu sktadania wniosku decyduje o tym, czy
dochdd zostanie potraktowany jako utracony, czy uzyskany. Szczegétowa informacje na temat
tego, jaki dochdd uwaza sie za uzyskany, a jaki za utracony student uzyska, klikajagc w odpowiedni
link na gérze strony.

Jesli w polu Czy osiggany w dniu sktadania wniosku student wybierze opcje NIE, wéwczas pojawi
sie sekcja, w ktérej nalezy poda¢ powdd utraty dochodu. Jezeli jest on inny niz powody
wymienione na liscie, wtedy nalezy wybraé wariant zaden z powyzszych powoddéw. Wskazanie tej
opcji spowoduje, ze dochdd nie bedzie traktowany jako dochéd utracony.

DOCHODY Z PRACY W INDYWIDUALNYCH GOSPODARSTWACH ROLNYCH

Do wypetnienia tej tabeli wymagane bedzie zaswiadczenie z Urzedu Gminy, potwierdzajgce
posiadanie w roku biezgcym gospodarstwa rolnego o powierzchni wyrazonej w hektarach
przeliczeniowych oraz fizycznych.

Przy ustalaniu dochodu z gospodarstwa rolnego nie uwzglednia sie doptat bezposrednich
uzyskanych w ramach Wspdlnej Polityki Rolnej Unii Europejskiej.

W przypadku wspdtwiasnosci gospodarstwa rolnego nalezy wpisa¢ tylko hektary przeliczeniowe
w czesci nalezgcej do osoby z rodziny.
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Jezeli rodzice sg wspodtwiascicielami gospodarstwa rolnego, a zaswiadczenie przedstawia taczng
wielko$¢ gospodarstwa rolnego, nalezy wpisaé % hektarow przeliczeniowych w okna dla kazdego
z rodzicéw, a w polu Rodzaj wiasnosci wybrac¢ wspoétwtasciciel.

W przypadku, gdy w polu Rodzaj wtasnosci student wybierze opcje dzierzawa lub dzierzawa od
rencisty/emeryta rolniczego, wyswietlone zostanie dodatkowe pole, w ktére nalezy wpisa¢ kwote
zaptaconego czynszu. System pomniejszy dochdd z gospodarstwa o zaptacony czynsz.

Do wniosku student powinien dotgczy¢é umowe dzierzawy ziemi z wyszczegdlniong kwotg czynszu.
Wybdr opcji NIE lub TAK w polu Czy osiggany w dniu sktadania wniosku decyduje o tym, czy
dochdd zostanie potraktowany jako utracony, czy uzyskany. Szczegétowg informacje na temat
tego, jaki dochéd uwaza sie za uzyskanym, a jaki za utracony student uzyska, klikajagc w jeden ze
znajdujgcych sie na stronie linkow.

Jesdli w polu Czy osiggany w dniu skfadania wniosku student wybierze opcje NIE, woéwczas pojawi
sie sekcja, w ktorej nalezy poda¢ powdd utraty dochodu. Jezeli jest on inny niz powody
wymienione na liscie, wtedy nalezy wybraé¢ wariant zaden z powyiszych powoddéw. Wskazanie tej
opcji spowoduje, ze dochdd nie bedzie traktowany jako dochéd utracony.

Sprzedaz lub darowizna czesci lub catosci gospodarstwa rolnego nie stanowi utraty dochodu.

Jezeli student lub cztonek rodziny uzyskuje dochody niepodlegajace opodatkowaniu, wéwczas jest
zobowigzany dotgczyé do wniosku rowniez zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego potwierdzajgce
wysokos¢ uzyskiwanych dochodéw Ilub zaswiadczenie potwierdzajace nieztozenie zeznania
podatkowego.

INNE DOCHODY Z ROLNICTWA, NP. ZASItKI CHOROBOWE, AGROTURYSTYKA

Jezeli student lub cztonkowie rodziny uzyskali inne dochody z rolnictwa, szczegdlnie zasitki
chorobowe, dochody z agroturystyki lub wynajmu pokoi goscinnych, nalezy doda¢ je w tabeli
i wpisa¢ dla kazdego rodzaju dochodu (osobno) tgczny dochdd uzyskany w roku objetym
oswiadczeniem.

DOCHODY Z ALIMENTOW

Na tym ekranie nalezy wpisa¢ miesieczng wysokos¢:

1) alimentdéw zasgdzonych na rzecz dzieci w rodzinie,

2) zaliczki alimentacyjne;j,

3) swiadczenia pienieznego wyptaconego w przypadku bezskutecznosci egzekucji alimentéw.

Do wypetnienia tego ekranu wymagane sg nastepujace dokumenty:
1) aktualny wyrok zasadzajacy alimenty,

2) zaswiadczenie z Funduszu Alimentacyjnego,

3) zaswiadczenie od komornika.
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e  Wybdr opcji NIE lub TAK w polu Czy osiggany w dniu sktadania wniosku decyduje o tym, czy
dochdd zostanie potraktowany jako utracony czy uzyskany. Szczegdtowa informacje na temat
tego, jaki dochdd uwaza sie za uzyskany, a jaki za utracony, student uzyska, klikajgc w jeden ze
znajdujacych sie na stronie linkow.

STYPENDIUM DOKTORANCKIE

e W tabeli tej nalezy poda¢ miesieczng wysokos¢ otrzymywanego, np. przez rodzenstwo,
stypendium doktoranckiego.

e Do dochodéw niepodlegajagcych opodatkowaniu nie wpisuje sie stypendium socjalnego,
stypendium dla oséb niepetnosprawnych, zapomogi, stypendium rektora, stypendium ministra za
znaczace osiggniecia.

e Wybdr opcji NIE lub TAK w polu Czy osiggany w dniu sktadania wniosku decyduje o tym, czy
dochdd zostanie potraktowany jako utracony czy uzyskany. Szczegétowa informacje na temat
tego, jaki dochdd uwaza sie za uzyskanym, a jaki za utracony, student uzyska, klikajagc w jeden ze
znajdujacych sie na stronie linkdw.

ULGA NA DZIECI

e Do wypetnienia tej tabeli wymagane jest zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o wysokosci zwrotu
z tytutu ulgi na dzieci.

Rodzaj dochodu Dochod

ZASILEK MACIERZYNSKI Z KRUS | SWIADCZENIE RODZICIELSKIE

¢ Na tym ekranie nalezy wpisa¢ miesieczng wysokosé otrzymywanego Swiadczenia rodzicielskiego
lub zasitku macierzynskiego.

o Swiadczenie rodzicielskie nie jest tym samym co zasitek rodzinny. Jezeli rodzina otrzymuje zasitek
rodzinny, student nie uwzglednia tego $wiadczenia.

o Wybdr opcji NIE lub TAK w polu Czy osiggany w dniu sktadania wniosku, decyduje o tym, czy
dochdd zostanie potraktowany jako utracony czy uzyskany. Szczegdtowa informacje na temat
tego, jaki dochdd uwaza sie za uzyskany, a jaki za utracony, student uzyska klikajgc w jeden ze
znajdujgcych sie na stronie linkdw.

STYPENDIA DLA BEZROBOTNYCH Z UE

e Na tym ekranie nalezy wpisa¢ dochdd netto otrzymywanego stypendium dla bezrobotnych
finansowanego ze srodkéw Unii Europejskie;j.
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Nie nalezy w tej tabeli podawa¢ opodatkowanych zasitkow dla bezrobotnych finansowanych
z innych zrédet niz srodki Unii Europejskiej.

Wybdr opcji NIE lub TAK w polu Czy osiggany w dniu sktadania wniosku decyduje o tym, czy
dochdd zostanie potraktowany jako utracony czy uzyskany. Szczegétowg informacje na temat
tego, jaki dochdéd uwaza sie za uzyskanym, a jaki za utracony, uzyskasz, klikajagc w jeden ze
znajdujgcych sie na stronie linkow.

INNE DOCHODY

Jesli student posiada inne dochody niepodlegajgce opodatkowaniu, nalezy wybrac z listy ich
rodzaj i wpisa¢ kwote dochodu. Najczesciej sg to $wiadczenia zwigzane z petnieniem obowigzkéw
spotecznych, np. diety radnych, sottysa lub diety za udziat w pracach komisji wyborczej.

Z rozwijanej listy student moze wybraé pozycje inne i wpisa¢, np. wysokos¢ otrzymywanego
stypendium pomostowego, ktére przyznawane jest przez osoby fizyczne lub osoby prawne
niebedgce panstwowymi ani samorzgdowymi osobami prawnymi. Na | roku studiéw takie
stypendium przyznawane jest na podstawie kryterium ekonomiczno-spotecznego i nie stanowi
dochodu, natomiast na wyzszych latach studidw ma funkcje stypendium naukowego i stanowi
dochdd. Te swiadczenia jednak nie s3 dochodem uzyskanym ani utraconym.

Przyktady:

1) W przypadku studenta | roku, ktory otrzymuje stypendium pomostowe o charakterze
socjalnym, woéwczas do stypendium socjalnego nie wykazuje sie tego stypendium
pomostowego, poniewaz nie jest ono dochodem uzyskanym.

2) W przypadku studenta Il roku, ktéry na | roku otrzymywat stypendium pomostowe
o charakterze socjalnym, nalezy przedstawi¢ dokumenty o stypendium pomostowym w roku
objetym dokumentowaniem. Nie bedzie ono traktowane jako dochéd, poniewaz miato
charakter socjalny.

3) W przypadku studenta Il roku, ktéry na Il roku otrzymywat stypendium pomostowe
o charakterze naukowym (na podstawie sredniej ocen), nalezy przedstawi¢ dokumenty
o stypendium pomostowym w roku objetym dokumentowaniem (za X-Xll — poniewaz
woéwczas miato ono charakter naukowy). Stanowi ono dochdéd studenta, niezaleznie od tego,
czy na obecnym roku zostato ono przyznane studentowi.

4) Powyzej wskazana zasada dotyczy réwniez rodzenstwa studenta, ktdre wykazuje we
wspodlnym gospodarstwie domowym.

5) Nalezy przedstawic zaswiadczenia potwierdzajgce wysokos¢ uzyskanego dochodu.

Ekran 3 D: Pomniejszenie dochoddw o alimenty Ptacone na rzecz osdb spoza rodziny

Jesli na Ekranie 2 w kolumnie D student zaznaczyt opcje TAK, wéwczas pojawi sie Ekran 3D.

Dochéd mozna pomniejszy¢ o alimenty ptacone na rzecz oséb spoza rodziny studenta.
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Wpisz kwote wydatkow poniesionych z tytutu ptacenia alimentow na rzecz osob spoza rodziny:

Wydatki, o ktére mozna pomniejszy¢ dochody w rodzinie studenta WysokoS¢ poniesionych wydatkow

W

Do wypetnienia tego ekranu wymagane sg nastepujgce dokumenty:
1) wyrok sagdu orzekajgcy o wysokosci naleznych alimentow,
2) potwierdzenie pfatnosci alimentow.

Ekran 3 E: Dochody uzyskane w roku biezgcym

Ekran ten pojawi sie w przypadku, gdy student zaznaczyt opcje TAK w kolumnie E na Ekranie 2,
czyli w przypadku uzyskiwania dochodu w roku biezgcym.

Jesli w roku biezgcym student lub cztonek rodziny podijeli prace, zarejestrowali dziatalnosé
gospodarczg, uzyskali rente, emeryture lub inne dochody, to nalezy wpisac je na tym ekranie.

Do udokumentowania uzyskanego dochodu wymagane jest zaswiadczenie o rodzaju dochodu
i wysokosci dochodu netto uzyskanego w miesigcu nastepnym po uzyskaniu dochodu,
- umowa/decyzja, na podstawie ktérej dochdd zostat uzyskany,
- wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej
Polskiej,
- o$wiadczenie o dochodzie uzyskiwanym z pozarolniczej dziatalnosci oséb rozliczajgcych sie
na podstawie przypisow o zryczattowanym podatku dochodowym od niektérych
przychoddw osigganych przez osoby fizyczne.

Nalezy klikng¢ dodaj przy tym rodzaju dochodu, ktéry student chce wprowadzié.

NOWE DOCHODY PO ROKU BAZOWYM

Na tym ekranie nalezy wskaza¢ nowe dochody uzyskane w roku biezgcym, ktére sg osiggane
w dniu sktadania wniosku.

Nalezy podac¢ wytgcznie dochody netto, ktére sg obecnie uzyskiwane pod warunkiem, ze nie
wynikajg z tytutu zatrudnienia, umowy o dzieto, umowy zlecenia, dziatalnosci gospodarczej.

Jesli w polu Czy osiggany w dniu sktadania wniosku student wybierze opcje TAK, nalezy podac
wysokos¢ dochodu netto za drugi miesiac.

W tej sytuacji na ekranie nalezy wpisaé¢ wysokos$¢ dochodu netto z miesigca nastepujgcego po
miesigcu, w ktorym student uzyskat dochdd, np. jesli student sktada wniosek 1 pazdziernika
2021r., a cztonek jego rodziny uzyskat prawo do emerytury w kwietniu i otrzymuje jg w dniu
sktadania wniosku, podaj dochdd za miesigc maj.
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ZATRUDNIENIE LUB POZAROLNICZA DZIAtALNOSC GOSPODARCZA PO ROKU...

e Jedli dochdd zaczat by¢ uzyskiwany w biezgcym roku z takich tytutéw jak:
1) zatrudnienie wynikajgce ze stosunku pracy lub stosunku stuzbowego,
2) umowy zlecenia, umowy o dzieto,
3) powadzenie dziatalnosci gospodarcze;j.

e W tej sytuacji nalezy wpisaé dochdd netto z miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktdrym
dochdd zostat uzyskany, nawet jezeli nie wystepuje juz w dniu sktadania wniosku.

e Nalezy przedstawié zaswiadczenia potwierdzajgce wysokos¢ uzyskanego dochodu.

e Dochdéd z zatrudnienia lub z prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, ktéry zostat zawarty
w zaswiadczeniu z Urzedu Skarbowego nalezy wskaza¢ na ekranie 3A lub 3B.

Ekran 4: Ubieganie sie o swiadczenia bez podawania dochodow rodzicéw lub opiekundéw
prawnych lub faktycznych oraz ich dzieci

¢ Nalezy zapoznac sie z informacjami zamieszczonymi na tym ekranie i sprawdzié, czy student moze
ubiegac¢ sie o stypendium socjalne, nie uwzgledniajagc dochoddéw osigganych przez rodzicow,
opiekunow prawnych lub faktycznych i bedgce na ich utrzymaniu dzieci.

e Jedli w pytaniu Czy prowadzisz wspolne gospodarstwo domowe z ktérymkolwiek z rodzicow
student zaznaczy opcje NIE, nastgpi rozwiniecie ekranu, na ktéorym moze sprawdzi¢, czy spetnia, co
najmniej jeden warunek uprawniajgcy go do nieuwzgledniania dochoddéw rodzicow, opiekunow
prawnych lub faktycznych i pozostajgcych na ich utrzymaniu dzieci.

e Jedli student nie spetnia zadnego z tych warunkéw (przy kazdym z nich znajduje sie czerwony
krzyzyk) i na pytanie Czy osiggnetas/es petnoletnosé¢ przebywajac w pieczy zastepczej nalezy
odpowiedzieé¢ NIE, nastepnie pojawi sie pytanie o state zrodto dochoddéw oraz sredni miesieczny
dochdéd w roku biezgcym.

o Nalezy ztozy¢ oswiadczenie o nieprowadzeniu wspdlnego gospodarstwa domowego z zadnym
z rodzicow, wzor oswiadczenia okresla zatacznik nr 2 lub 3 do Regulamin swiadczen dla

studentéw. Wniosek ztozony bez wskazanego oswiadczenia jest niekompletny.
Ekran 5: Lista zatgcznikow
e Ekran ten zawiera liste zatgcznikdw.

e Nalezy zaznaczy¢ tylko te zatgczniki, ktére student dotgczy do wniosku.

e Lista zaznaczonych przez studenta zatgcznikdw zostanie wydrukowana w papierowej wersji
whniosku.
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e Dotagczone do wniosku dokumenty powinny by¢ oryginatami lub kopiami poswiadczonymi za
zgodnosc z oryginatem.

e Nalezy dotaczy¢ do wniosku zaswiadczenie z o$rodka pomocy spotecznej o sytuacji dochodowej
i majatkowej studenta i cztonkdw jego rodziny jesli dochdd jest mniejszy lub réwny 528 zi.

Nieztozenie tego dokumentu w wyznaczonym terminie moze skutkowaé¢ odmowg przyznania
stypendium socjalnego.

Ekran 6: Podsumowanie

e Na tym ekranie student zobaczy zestawienie podsumowujace sktadane przez niego oswiadczenie.
o Nalezy sprawdzi¢ dane w tabelce i upewnié sie, czy wszystkie wartosci sg poprawne.

e W razie zauwazonych bteddéw, nalezy wré¢ do poprzednich ekranéw i wprowadz zmiany.

3. Whiosek o Stypendium socjalne

e Student moze rozpoczgc wypetnianie Wniosku o stypendium socjalne tylko wéwczas jesli:
1) wypetnit i zatwierdzit wniosek o nazwie O$wiadczenie o dochodach,
2) nie posiada innych nierozpatrzonych wnioskéw tego rodzaju.

e Po uzupetnieniu o$wiadczenia o dochodach nalezy odszuka¢ w sekcji Wnioski, ktére mozna ztozy¢
w Twoich jednostkach wniosek o nazwie Wniosek o stypendium socjalne, klikajgc w opcje zacznij
wypetnia¢ mozna rozpoczgé wypetnianie formularza.

e W przypadku studiowania jednoczesnie na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych w sekgji
Whioski, ktére mozna ztozy¢ w Twoich jednostkach widoczne bedg po dwa wnioski danego
rodzaju, z tym, ze przy kazdym wniosku bedzie informacja, jakiego trybu studidw dotyczy (np.
Whiosek o stypendium socjalne — studia stacjonarne, Wniosek o stypendium socjalne — studia
niestacjonarne).

Ekran 3: Wybdr swiadczenia pomocy materialnej

e Na tym ekranie nalezy zaznaczyé, o ktdre swiadczenie pomocy materialnej student chce sie ubiegag,
nalezy podac¢ uzasadnienie.
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Zaznacz o jakie stypendium sie ubiegasz:
®  stypendium socjalne

(O stypendium socjalne w zwiekszonej wysokosci

Uzasadnienie wniosku

Dlaczego powinno zostac Ci przyznane stypendium socjalne? Ponizej wskaz uzasadnienie.

Ekran 4: Weryfikacja sytuacji materialnej rodziny

e Ten ekran zostanie wyswietlony tylko w sytuacji, gdy Sredni dochdd na osobe w rodzinie studenta nie
przekracza 528 zi.

Weryfikacja sytuacji materialnej rodziny

Odmawia sie przyznania stypendium socjalnego studentowi, ktdrego miesieczny dochdd na osobe w rodzinie nie przekracza kwoty 528.00 zi, jezeli nie
dotaczy do wniosku o przyznanie stypendium socjalnego zaswiadczenia z osrodka pomocy spolecznej o sytuacji dochodowej i majatkowej swojej i
rodziny (na podstawie: ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce).

Dochdd na osobe w Twojej rodzinie wynosi 24.38 zh. Do wniosku o stypendium socjalne (socjalne w zwiekszonej wysokosci) musisz zalgczyd
zaswiadczenie z osrodka pomocy spolecznej o sytuacji majatkowej i dochodowej Twojej i Twojej rodziny.

Uwaga!
Przez zaswiadczenie z oSrodka pomocy spolecznej o sytuacji majatkowej i dochodowej nalezy rozumiec:
» zaswiadczenie wskazujgce jakim majatkiem i dochodem dysponuje rodzina i student.
Zaswiadczenie potwierdzajace pobieranie (lub nie) swiadczed z pomocy spolecznej nie jest wiasciwe.
W przypadku, gdy nie dysponujesz zadnym zaswiadczeniem z oSrodka pomocy spotecznej lub zaswiadczenie to nie potwierdza sytuacdji

majatkowej i dochodowej Twojej rodziny, wybierz: .nie zafaczam do wniosku o stypendium zaswiadczenia z osrodka pomocy spofecznej
o0 sytuacji majatkowej i dochodowej mojej i mojej rodziny”.

O nie zataczam do wniosku o stypendium zaswiadczenia z osrodka pomocy spolecznej o sytuacji majatkowej i dochodowej
mojej i mojej rodziny
O zataczam do wniosku o stypendium zaswiadczenie z osrodka pomocy spolecznej o sytuacji majatkowej i dochodowej mojej i

mojej rodziny

Pamigtaj, Ze mozesz nie zatgczy¢ ww. zaswiadczenia tylko z uzasadnionych powodéw. W przypadku, gdy brak zaswiadczenia jest uzasadniony bedziesz
zobowigzany ztoZy¢ wyjasnienia oraz udokumentowad Zrédia utrzymania rodziny.

Ekran 5: Dodatkowe zZrddta utrzymania rodziny

e Ten ekran zostanie wyswietlony tylko w sytuacji, gdy na ekranie 4 student zaznaczy opcje nie
zatagczam. Konieczne bedzie wtedy wskazanie dodatkowych Zrédet utrzymania oraz ztozenie
oswiadczenia, wzor oswiadczenia okresla zatgcznik nr 6 do Regulaminu $wiadczen dla studentéw.
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Dodatkowe Zrédta utrzymania rodziny

Mozna przyznac studentowi stypendium socjalne w przypadku, kiedy nie dofaczyt zaswiadczenia z osrodka pomocy spotecznej o sytuacji majatkowej i
dochodowej jego i jego rodziny, jezeli przyczyny niedolaczenia zaswiadczenia byly uzasadnione oraz student udokumentowal Zrddia utrzymania rodziny.

W ponizszym oknie wpisz uzasadniony powdd braku zaswiadczenia.

Za uzasadniony powdd mozna uznad np. odmows wydania zaswiadczenia przez osrodek pomocy spotecznej lub wydanie przez osrodek
pomocy spolecznej zaswiadczenia nie zawierajgcego wymaganych danych.

Wedtug ztozonego przez Ciebie oSwiadczenia o dochodach Twdj dochdd wynosi 24.38 pin.

W ponizszym oknie wyjasnij z jakich innych srodkéw utrzymujesz sie Ty i Twoja rodzina.

Rodzaj dochodu  Czfonek rodziny Miesieczny dochéd  Czy aktualnie pobierane?

dodaj -

Dodatkowe Zrddla utrzymania redziny powinny zostad udokumentowane.

Ekran 6: Rejestracja i drukowanie wniosku

e Na tym ekranie student zatwierdza wniosek. Przed kliknieciem w opcje ZAREJESTRUJ, nalezy
doktadnie sprawdZ wprowadzone dane klikajac w opcje zobacz podglad wniosku. W przypadku
stwierdzenia btedéw, nalezy klikng¢ w opcje WROC i dokona¢ korekty.

Whiosek jest gotowy do zatwierdzenia.

SprawdZ poprawnos¢ wypetnienia wniosku, jesli wniosek nie zawiera bfeddw i na pewno chcesz go ztozy¢, nacisnij przycisk
ZAREJESTRUT na dole strony.

ZtoZonego wniosku nie mozna juz usunat z systemu.

Jeéli chcesz poprawié wniosek, naciénij przycisk WROC.

Whiosek nalezy wydrukowad, podpisac i zboZyc w sekdji stypendialnej w Biurze Obstugi Studentdw wydziaku.

Sugeruje sie dwustronne drukowanie wniosku.
zobacz podglad wniosku [

Pamietaj!

Rejestrujac wniosek w systemie odwiadczasz, Ze jestes swiadom odpowiedzialnosd wynikajacej z pisemnego poswiadczenia nieprawdy.
=3

e Whniosek o stypendium socjalne nalezy wydrukowac¢ po kliknieciu opcji ZAREJESTRUJ. Jesli wniosek
zostanie wydrukowany zanim zostanie zarejestrowany, na dokumentach pojawi sie znak wodny
NIEZATWIERDZONY. Dokumenty z takim znakiem nie bedga przyjmowane i rozpatrywane.

e Po zarejestrowaniu wniosku jego zmodyfikowanie bedzie mozliwe dopiero po cofnieciu wniosku do
poprawy. W tej sprawie nalezy kontaktowac sie z Koordynatorem w Dziekanacie Wydziatu.
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Jezeli dostarczona dokumentacja bedzie kompletna i wprowadzone we wniosku dane poprawne,
woéwczas Koordynator w Dziekanacie Wydziatu zaakceptuje wniosek i uzyska on status Gotowy do
rozpatrzenia. Zas w przypadku, gdy dokumentacja bedzie niekompletna lub bedzie zawierata btedy,
wowczas Koordynator cofnie go do poprawy i uzyska on status Cofniety do poprawy. W takiej
sytuacji nalezy niezwtocznie dokonaé niezbednych zmian we wniosku lub dostarczy¢ brakujgce
dokumenty. Informacja o zmianie statusu oraz opis nieprawidtowosci zostang przestane na uczelniany
adres e-mail studenta.

Zarejestrowany wniosek nalezy wygenerowa¢ w USOSweb, wydrukowaé, podpisaé
i ztozy¢ wraz z kompletem dokumentéw (tj. oswiadczenie o dochodach, zataczniki) we witasciwym

Dziekanacie Wydziatu w wyznaczonym terminie.

Jesli wniosek zawiera dwie lub wiecej stron zaleca sie dwustronne drukowanie.

Whiosek o Stypendium rektora

W sekcji Wnioski, ktore mozna ztozy¢ w Twoich jednostkach nalezy odszuka¢ wniosek o nazwie
Whniosek o stypendium rektora, klikajac w opcje zacznij wypetniaé mozna rozpocza¢ wypetnianie
formularza.

W przypadku studiowania jednoczesnie na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych w sekcji
Whioski, ktére mozna ztozy¢ w Twoich jednostkach widoczne bedg po dwa wnioski danego rodzaju,
z tym, ze przy kazdym wniosku bedzie informacja, jakiego trybu studiéw dotyczy (np. Wniosek o
stypendium rektora - studia stacjonarne, Wniosek o stypendium rektora — studia niestacjonarne).

Nastepnie nalezy uzupetni¢ ekrany (szczegétowe informacje dotyczace ekranu 0, 1i 2 zawartesgna 6i 7
stronie niniejszej instrukgji):

- Ekran 0: Oswiadczenie o ukonczeniu lub kontynuowaniu studiow
- Ekran 1: Wybdr kierunku studiow
- Ekran 2: Weryfikacja danych

Ekran 3: Wybdr podstawy przyznania stypendium

UWAGA! Ekrany od 3 do 6 nie pojawia sie, jesli student sktada wniosek na pierwszym roku studiow |
stopnia lub jednolitych studiéw magisterskich.

Na ekranie 3 student powinien wskazaé, na podstawie jakich kryteridw ubiega sie o stypendium.
Opcja wyrdiniania sie w nauce (dotyczy wysokiej sredniej ocen) zaznaczona jest domyslnie,
natomiast pozostate kryteria tj. wyrdzniajagce wyniki w nauce (dotyczy dodatkowych rodzajow
aktywnosci), osiggniecia naukowe, artystyczne i sportowe student wskazuje jesli odpowiadajg jego
osiggnieciom.
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Ekran 4: Wybdr rankingu

¢ Na tym ekranie nalezy wybrac¢ ranking i osiggniecia, ktore zostang uzyte jako podstawa do przyznania
stypendium rektora. Widoczne sg tutaj rankingi, ktore zostaty wczesniej udostepnione na ekranie 3.
Np. na tym ekranie nalezy wskazac ranking ze $rednig ocen na podstawie, ktérej student ubiega sie
o stypendium.

e  Wszystkie wybrane osiggniecia muszg byé poparte odpowiednimi dokumentami.
Ekran 5: Wybdr rodzaju wniosku

e Na tym ekranie nalezy wybra¢ rodzaj wniosku i wskaza¢ Uczelnie na ktérej student uzyskat srednig
ocen bedacg podstawg do ubiegania sie o przyznanie stypendium.

e W przypadku gdy student uzyskat oceny z przedmiotéw w innej uczelni, jest zobowigzany dostarczy¢
zaswiadczenie z ukoniczonej szkoty wyzszej o wysokosci Sredniej ocen z ostatniego roku potwierdzong
przez jednostke, na ktdrej uzyskat oceny. Np. jesli student ukonczyt studia pierwszego stopnia na UJ
w Krakowie i podjat studia Il stopnia w ATH, zobowigzany jest dofgczy¢ do wniosku wykaz ocen z lli
roku studidw wraz ze skalg ocen obowigzujgcg na UJ w Krakowie.

e Zaswiadczenie musi zawiera¢ dane osobowe studenta, skale ocen, wysoko$¢ sredniej oraz okres za
ktdry zostata wyliczona. Nalezy pamietac, ze suplement nie jest zaswiadczeniem.

Ekran 6: Srednia ocen

e Natym ekranie nalezy wpisac¢ srednig ocen z doktadnos¢ trzech miejsc po przecinku.

e Wohpisana przez studenta sSrednia ocen zostanie zweryfikowana przez Koordynatora w Dziekanacie
Wydziatu i ewentualnie poprawiona w przypadku wykrycia btedu.

e Srednia ocen wieksza lub réwna 4,00 przelicza sie na punkty. Liczba uzyskanych punktéw réwna
jest wysokosci $Sredniej ocen liczonej do trzech miejsc po przecinku, zgodnie z par 7 ust. 18
Regulaminu swiadczen dla studentdw. Jesli student uzyskat srednig ocen mniejszg niz 4,00, wéwczas
uzyskuje 0 pkt.

e Ponizej w Tabelach znajduje sie lista osiggnieé za ktére student moze uzyskaé dodatkowe punkty do
stypendium rektora.

23



Wykaz osiggniec

Tabelanr1l
Liczba punktow
. - P . za kazde
L.p. Rodzaje aktywnosci — wyrdzniajace wyniki w nauce .
pojedyncze
wyroznienie
1 Nowe stanowisko lub program komputerowy do zaje¢ dydaktycznych (wraz z instrukcjg 100
laboratoryjna lub projektow3) !
2 Cztonkostwo w komitecie organizacyjnym miedzynarodowej konferencji naukowej 0,70
3 Cztonkostwo w komitecie organizacyjnym konferencji naukowej o zasiegu 050
ogdlnopolskim !
4 Organizacja obozu naukowego o zasiegu ogdlnopolskim*) 0,50
5 Odbyte studia czesciowe w innej uczelni, trwajgce minimum semestr (np. ERASMUS) 0,50
oraz zaliczenie wszystkich przedmiotdéw, ktore miaty zostac zrealizowane na wyjezdzie !
6 Praktyki lub staze zawodowe w projektach unijnych trwajgce minimum 14 dni 0.40
z wyjatkiem sytuacji, gdy wspodtpraca wynika ze stosunku pracy !
7 Aktywny udziat w komisjach lub zespotach powotanych przez rektora/organ uczelni 020
(potwierdzony zaswiadczeniem przewodniczacego komisji/zespotu) ’
8 Aktywna praca w kole naukowym (petnienie funkcji, organizacja zebran) 0,20
Czynny udziat w imprezach o charakterze promocyjnym, budujacych pozytywny
9 wizerunek uczelni, np. Festiwal Nauki i Sztuki, Dni Otwarte, Dziewczyny na Politechniki, 0,20
Noc Naukowcow, wyktady dla szkét Srednich i inne (za udziat w kazdej z imprez)
Tabela nr 2
Liczba
punktow
L.p. Rodzaj osiggniecia naukowego za kazde
pojedyncze
osiggniecie
1 Artykut naukowy w czasopismie wymienionym w wykazie czasopism naukowych 300
Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego (autorstwo lub wspétautorstwo) !
) Artykut naukowy w j. polskim lub obcym opublikowany w innym czasopismie naukowym 1.00
(autorstwo lub wspoétautorstwo) !
3 Recenzowana publikacja ksigzkowa w jezyku obcym (autorstwo lub wspotautorstwo) 4,00
4 Recenzowana publikacja ksigzkowa w jezyku polskim (autorstwo lub wspétautorstwo) 2,00
5 Rozdziat w ksigzce recenzowanej w j. obcym (autorstwo lub wspdtautorstwo) 1,50
6 Rozdziat w ksigzce recenzowanej w j. polskim (autorstwo lub wspdtautorstwo) 1,00
7 Publikacja referatu w wydawnictwie pokonferencyjnym 0,50
8 Referat wygtoszony w trakcie miedzynarodowej konferencji naukowe;j 0,70
9 Referat wygtoszony w trakcie ogdlnopolskiej konferencji naukowej 0,50
10 Poster naukowy, plakat naukowy lub prezentacja multimedialna przygotowana na 060
konferencje miedzynarodowa !
11 Poster naukowy, plakat naukowy lub prezentacja multimedialna przygotowana na 040
konferencje ogdlnopolska !
12 Nagroda lub wyréznienie w miedzynarodowym konkursie/konferencji naukowej 0,80
13 Nagroda lub wyréznienia w ogdlnopolskim konkursie/konferencji naukowej 0,70
Udokumentowany udziat w projektach badawczych, grantach wynikajacy ze wspétpracy z
14 Akademia Techniczno-Humanistyczng w Bielsku-Biatej lub inng uczelnig z wyjatkiem 1,50
sytuacji, gdy wspotpraca wynika ze stosunku pracy
Dokonanie i zgtoszenie w urzedzie patentowym RP wynalazku, wzoru naukowego, wzoru
15 przemystowego celem uzyskania praw wytacznych; patentu na wynalazek, prawa 3,00
ochronnego na wzor uzytkowy, prawa z rejestracji na wzor przemystowy
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Tabela nr 3

Liczba
punktéw za
L.p. Rodzaj osiggniecia artystycznego kazde
pojedyncze
osiggniecie
1 Indywidualna publikacja dziet artystycznych (album, ptyta, tomik poezji itp.) 3,00
2 Zespotowa publikacja dziet artystycznych (album, ptyta) 1,50
3 Otrzymane nagrody lub wyrdznienia w konkursie/festiwalu/przegladzie 200
miedzynarodowym - indywidualnie !
4 Otrzymane nagrody lub wyrdznienia w konkursie/festiwalu/przegladzie miedzynarodowym 1.00
— zespotowo !
5 Otrzymane nagrody lub wyréznienia w konkursie/festiwalu/przegladzie ogdlnopolskim - 1.00
indywidualnie !
6 Otrzymane nagrody lub wyréznienia w konkursie/festiwalu/przegladzie ogdlnopolskim - 050
zespotowo !
7 Otrzymane nagrody lub wyrdznienia w konkursie/festiwalu/spektaklu o utrwalonym 050
prestizu artystycznym - indywidualnie !
3 Otrzymane nagrody lub wyrdznienia w konkursie/festiwalu/spektaklu o utrwalonym 020
prestizu artystycznym - zespotowo !
9 Organizacja, wystaw, festiwali lub przeglagdéw o randze miedzynarodowej i ogélnopolskiej 0,50
10 | Organizacja, wystaw, festiwali lub przegladdéw o randze lokalnej i uczelnianej 0,20
11 Indywidualna prezentacja utworéw muzycznych (np. koncert), kabaretowych, literackich 040
itp. w instytucji artystycznej lub placéwce o utrwalonym prestizu artystycznym !
12 Zespotowa prezentacja utwordow muzycznych (np. koncert), kabaretowych, literackich itp. 020
w instytucji artystycznej lub placdwce o utrwalonym prestizu artystycznym !
13 Prezentacja prac artystycznych (np. wystawa) w instytucji artystycznej lub placéwce 050
o utrwalonym prestizu artystycznym !
14 Udziat w spektaklu teatralnym, rodzaju sztuki widowiskowej (np. przedstawienie 0.40
dramatyczne, opera, operetka, balet, pantomima, teatr plastyczny) !
Tabelanr4
] Osiagniecia sportowe — ranga Punktacja za uzyskane miejsce
P zawodow miejsce miejsce miejsce miejsce miejsce )
1 ) 3 1 5 udziat
Igrzyska Olimpijskie lub Paraolimpijskie lub
1 Mistrzostwa Swiata lub Mistrzostwa 5,00 4,90 4,80 4,70 4,60 4,00
Europy lub Uniwersjada
5 Akadem?ck?e Mistrzostwa Swiata lub 4,50 4,40 4,30 4,20 4,10 3,00
Akademickie Mistrzostwa Europy
3 Mistrzostwa Polski 4,00 3,90 3,80 3,70 3,60 2,50
4 Akademickie Mistrzostwa Polski 3,90 3,80 3,70 3,60 3,50 0,50
5 A.kademickie.Mistrzostwa Slaska 3,00 2.90 280 i i i
(indywidualnie)
6 Akademickie Mistrzostwa Slaska 250 2,40 230 i i i
(zespotowo)
7 Czynny udziat w grach zespotowych I i Il ligi - - - - - 1,50
8 Czynny udziat w grach zespotowych lll ligi - - - - - 1,00

Informacje dla osdb sktadajgcych wniosek na wyiszych latach studiow lub na studiach Il
stopnia
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Student zobowigzany jest dotgczy¢ do dokumentacji swoje dyplomy, zaswiadczenia itp.
poswiadczajgce osiggniecia.

Nalezy pamietaé, ze nieudokumentowanie osiggnie¢ skutkuje ich nieuwzglednieniem do punktacji
przy stypendium rektora.

Ocenie podlegajg wytgcznie osiggniecia uzyskane w poprzednim roku akademickim.

Informacje dla osdb sktadajacych wniosek na pierwszym roku studidw | stopnia lub
jednolitych magisterskich

O stypendium rektora na danym kierunku moze ubiegac sie student przyjety na pierwszy rok studiow
w roku ztozenia egzaminu maturalnego, ktéry jest:

- laureatem olimpiady miedzynarodowej albo laureatem lub finalistg olimpiady stopnia centralnego,
o ktérych mowa w przepisach o systemie oswiaty;

- medalistg co najmniej wspdétzawodnictwa sportowego o tytut Mistrza Polski w danym sporcie,
o ktérym mowa w przepisach o sporcie.

Do wniosku nalezy dotgczyé kopie zaswiadczenia lub dyplomu o uzyskaniu tytutu laureata olimpiady
miedzynarodowej albo laureata lub finalisty olimpiady stopnia centralnego albo medalisty co
najmniej wspoétzawodnictwa sportowego o tytut Mistrza Polski w danym sporcie.

Ekran 8: Weryfikacja poprawnosci danych

Na tym ekranie nalezy dokona¢ weryfikacji danych. Przed kliknieciem ZAREJESTRUJ, student powinien
doktadnie sprawdz wprowadzone dane, klikajagc w opcje zobacz podglad wniosku. W przypadku
zauwazenia bteddw, nalezy klikna¢ opcje WROC i dokona¢ korekty.

Whiosek jest gotowy do zatwierdzenia.

SprawdZ poprawnosc¢ wypeinienia wniosku, jesli wniosek nie zawiera bleddw | na pewno chcesz go ztozy¢, naciénij przycisk 207
na dole strony.

Zlozonego wniosku nie mozna juz usungC z systemu.

Jesdli chcesz poprawic wniosek, nacisnij przycisk WRO

Whiosek nalezy wydrukowad, podpisac i zloZzy¢ we wiascwe) sekcji stypendialne) wydziatu.

Sugeruje sie dwustronne drukowanie wniosku.

Pamietaj!

Rejestrujac wniosek w systemie oSwiadczasz, ze jestes Swiadom odpowiedzialnosci wynikajacej z pisemnego poswiadczenia nieprawdy.
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Whiosek o stypendium rektora nalezy wydrukowac¢ po kliknieciu opcji ZAREJESTRUIJ. Jesli wniosek
zostanie wydrukowany zanim zostanie zarejestrowany, na dokumentach pojawi sie znak wodny
NIEZATWIERDZONY. Dokumenty z takim znakiem nie bedg przyjmowane i rozpatrywane.

Po zarejestrowaniu wniosku jego zmodyfikowanie bedzie mozliwe dopiero po cofnieciu wniosku do
poprawy. W tej sprawie nalezy kontaktowac sie z Koordynatorem w Dziekanacie Wydziatu.

Jezeli dostarczona dokumentacja bedzie kompletna i wprowadzone we wniosku dane poprawne,
woéwczas Koordynator w Dziekanacie Wydziatu zaakceptuje wniosek i uzyska on status Gotowy do
rozpatrzenia. Zas w przypadku, gdy dokumentacja bedzie niekompletna lub bedzie zawierata btedy,
woéwczas Koordynator cofnie go do poprawy i uzyska on status Cofniety do poprawy. W takiej
sytuacji nalezy niezwtocznie dokonaé niezbednych zmian we wniosku lub dostarczyé brakujgce
dokumenty. Informacja o zmianie statusu oraz opis nieprawidtowosci zostang przestane na uczelniany
adres e-mail studenta.

Kazde osiggniecie nalezy udokumentowaé¢. W przypadku dokumentéw sporzadzonych w jezyku
obcym nalezy dotgczy¢ réwniez ttumaczenie dokonane przez ttumacza.

Zarejestrowany wniosek nalezy wygenerowaé¢ w USOSweb, wydrukowaé, podpisac i ztozy¢ wraz
z kompletem dokumentéw we wtasciwym Dziekanacie Wydziatu w wyznaczonym terminie.

Jesli wniosek zawiera dwie lub wiecej stron zaleca sie dwustronne drukowanie.

Whiosek o Stypendium dla osdb niepetnosprawnych

W sekcji Wnioski, ktore mozna ztozy¢ w Twoich jednostkach nalezy odszuka¢ wniosek o nazwie
Whniosek o stypendium dla oséb niepetnosprawnych, klikajgc w opcje zacznij wypetniaé mozna
rozpoczgé wypetnianie formularza.

W przypadku studiowania jednocze$nie na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych w sekcji
Whioski, ktore mozna ztozy¢ w Twoich jednostkach widoczne bedg po dwa wnioski danego rodzaju,
z tym, ze przy kazdym wniosku bedzie informacja, jakiego trybu studidw dotyczy (np. Wniosek
o stypendium dla oséb niepetnosprawnych — studia stacjonarne, Wniosek o stypendium dla oséb
niepetnosprawnych - studia niestacjonarne).

Niezbednym zatgcznikiem do Whniosku o stypendium dla oséb niepetnosprawnych jest orzeczenie
o stopniu niepetnosprawnosci, ktdrego kopie student jest zobowigzany dotgczy¢ do wydrukowanego
whniosku.

Nastepnie nalezy uzupetni¢ ekrany (szczegdétowe informacje dotyczace ekranu 0, 1i 2 zawartesgna6i 7
stronie niniejszej instrukcji):
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- Ekran 0: Oswiadczenie o ukonczeniu lub kontynuowaniu studiow
- Ekran 1: Wybdr kierunku studiow
- Ekran 2: Weryfikacja danych.

Ekran 3: Wyboér orzeczenia

Na tym ekranie nalezy wskazac orzeczenie, na podstawie ktdrego student wnioskuje o stypendium
oraz dokument potwierdzajgcy stopien niepetnosprawnosci.

Jesli w USOSweb znajduje sie informacja o aktualnym orzeczeniu, woéwczas zostanie ona wyswietlona
na ekranie. Jesli takiej informacji nie ma w systemie, wéwczas pojawi sie sekcja, w ktorej nalezy
wskazac¢ stopien niepetnosprawnosci, date poczatkowg waznosci orzeczenia, a takze date koricowg
w przypadku, gdy orzeczenie jest wydane na czas nieokreslony.

Jesli orzeczenie jest wydane na czas okreslony, wéwczas stypendium dla oséb niepetnosprawnych
zostanie przyznane tylko na czas obowigzywania orzeczenia. W zwigzku z tym, gdy student otrzymasz
nowe orzeczenie bedzie musiat ponownie ztozy¢ wniosek o stypendium.

Ekran 4: Akceptacja znajomosci przepiséow

Na tym ekranie nalezy zapoznac sie z informacjami, ktére sie tam znajdujg i przejdz do nastepnego
ekranu, aby zweryfikowac¢ poprawnos¢ danych.

Przed kliknieciem ZAREJESTRUJ, student powinien doktadnie sprawdz wprowadzone dane, klikajgc
w opcje zobacz podglad wniosku. W przypadku zauwazenia btedéw, nalezy kliknaé opcje WROC
i dokonac korekty.

Whiosek jest gotowy do zatwierdzenia.

SprawdZ poprawnos¢ wypetnienia wniosku, jesli wniosek nie zawiera bledow | na pewno chcesz go zlozyc, naciénij przycisk 7207
na dole strony.

Zlozonego wniosku nie mozna juz usunac z systemu.

Jesli chcesz poprawi€ wniosek, nacisnij przycisk WRO(

Whiosek nalezy wydrukowad, podpisac i ztozy¢ we wiasciwe) sekcji stypendialne) wydziatu.

Sugeruje sie dwustronne drukowanie wniosku.

Pamietaj!

Rejestrujac wniosek w systemie oéwiadczasz, ze jestes Swiadom odpowiedzialnosci wynikajacej z pisemnego poswiadczenia nieprawdy.
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Whiosek o stypendium dla oséb niepetnosprawnych nalezy wydrukowaé¢ po kliknieciu opcji
ZAREJESTRUJ. Jesli wniosek zostanie wydrukowany zanim zostanie zarejestrowany, na dokumentach
pojawi sie znak wodny NIEZATWIERDZONY. Dokumenty z takim znakiem nie beda przyjmowane
i rozpatrywane.

Po zarejestrowaniu wniosku jego zmodyfikowanie bedzie mozliwe dopiero po cofnieciu wniosku do
poprawy. W tej sprawie nalezy kontaktowac sie z Koordynatorem w Dziekanacie Wydziatu.

Jezeli dostarczona dokumentacja bedzie kompletna i wprowadzone we wniosku dane poprawne,
woéwczas Koordynator w Dziekanacie Wydziatu zaakceptuje wniosek i uzyska on status Gotowy do
rozpatrzenia. Zas w przypadku, gdy dokumentacja bedzie niekompletna lub bedzie zawierata btedy,
wowczas Koordynator cofnie go do poprawy i uzyska on status Cofniety do poprawy. W takiej
sytuacji nalezy niezwtocznie dokonaé niezbednych zmian we wniosku lub dostarczy¢ brakujgce
dokumenty. Informacja o zmianie statusu oraz opis nieprawidtowosci zostang przestane na uczelniany
adres e-mail studenta.

Zarejestrowany wniosek nalezy wygenerowa¢ w USOSweb, wydrukowaé, podpisac i ztozy¢ wraz
z kompletem dokumentow we wtasciwym Dziekanacie Wydziatu w wyznaczonym terminie.

Jesli wniosek zawiera dwie lub wiecej stron zaleca sie dwustronne drukowanie.

Whiosek o Zapomoge

W sekcji Wnioski, ktore mozna ztozy¢ w Twoich jednostkach nalezy odszuka¢ wniosek o nazwie
Whniosek o zapomoge, klikajgc w opcje zacznij wypetniaé mozna rozpoczgc wypetnianie formularza.

W przypadku studiowania jednocze$nie na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych w sekcji
Whioski, ktore mozna ztozy¢ w Twoich jednostkach widoczne bedg po dwa wnioski danego rodzaju,
z tym, ze przy kazdym wniosku bedzie informacja, jakiego trybu studiow dotyczy (np. Wniosek
o zapomoge - studia stacjonarne, Wniosek o zapomoge - studia niestacjonarne).

Nastepnie nalezy uzupetnié¢ ekrany (szczegétowe informacje dotyczace ekranu 0, 1 i 2 zawarte sg na
6 i 7 stronie niniejszej instrukcji):

- Ekran 0: Oswiadczenie o ukonczeniu lub kontynuowaniu studiow
- Ekran 1: Wybdr kierunku studiow
- Ekran 2: Weryfikacja danych.

Ekran 3: Powdd ubiegania sie o zapomoge

Na tym ekranie nalezy podac¢ powdd ubiegania sie o zapomoge. W uzasadnieniu student powinien
mozliwie doktadnie opisaé¢ okolicznosci, ktére spowodowaty jego przejsciowo trudng sytuacje
Zyciowa.
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Zapomoga moze by¢ przyznana studentowi nie czesciej niz dwa razy w roku akademickim.
Zdarzenia uzasadniajgce przyznanie zapomogi wymagaja udokumentowania.

Nalezy zapoznac sie z informacjami znajdujgcymi sie na tym ekranie i przejdz do nastepnego ekranu,
aby zweryfikowac poprawnos$é danych.

Przed kliknieciem ZAREJESTRUJ, student powinien doktadnie sprawdz wprowadzone dane, klikajac
w opcje zobacz podglad wniosku. W przypadku zauwazenia btedéw, nalezy kliknaé opcje WROC
i dokonac korekty.

Whiosek jest gotowy do zatwierdzenia.

SprawdZ poprawnos¢ wypetnienia wniosku, jesli wniosek nie zawiera bledow i na pewno chcesz go zlozyc, naciénij przycisk 7207
na dole strony.

Zlozonego wniosku nie mozna juz usunaC z systemu.

Jesli chcesz poprawi€ wniosek, nacisnij przycisk WRO(

Whiosek nalezy wydrukowad, podpisac i ztozy¢ we wiasciwe) sekcji stypendialnej wydziatu.

Sugeruje sie dwustronne drukowanie wniosku.

Pamietaj!

Rejestrujac wniosek w systemie oéwiadczasz, ze jestes Swiadom odpowiedzialnosci wynikajacej z pisemnego poswiadczenia nieprawdy.

Whiosek o zapomoge nalezy wydrukowac¢ po kliknieciu opcji ZAREJESTRUJ. Jesli wniosek zostanie
wydrukowany zanim zostanie zarejestrowany, na dokumentach pojawi sie znak wodny
NIEZATWIERDZONY. Dokumenty z takim znakiem nie bedga przyjmowane i rozpatrywane.

Po zarejestrowaniu wniosku jego zmodyfikowanie bedzie mozliwe dopiero po cofnieciu wniosku do
poprawy. W tej sprawie nalezy kontaktowac sie z Koordynatorem w Dziekanacie Wydziatu.

Jezeli dostarczona dokumentacja bedzie kompletna i wprowadzone we wniosku dane poprawne,
wowczas Koordynator w Dziekanacie Wydziatu zaakceptuje wniosek i uzyska on status Gotowy do
rozpatrzenia. Zas w przypadku, gdy dokumentacja bedzie niekompletna lub bedzie zawierata btedy,
wowczas Koordynator cofnie go do poprawy i uzyska on status Cofniety do poprawy. W takiej
sytuacji nalezy niezwtocznie dokonaé niezbednych zmian we wniosku lub dostarczy¢ brakujgce
dokumenty. Informacja o zmianie statusu oraz opis nieprawidtowosci zostang przestane na uczelniany
adres e-mail studenta.

30



e Zarejestrowany wniosek nalezy wygenerowa¢ w USOSweb, wydrukowa¢, podpisac i ztozy¢ wraz
z kompletem dokumentow we wtasciwym Dziekanacie Wydziatu w wyznaczonym terminie.

e Jesli wniosek zawiera dwie lub wiecej stron zaleca sie dwustronne drukowanie.
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