Zarzadzenie Nr 855/2014/2015
Rektora Akademii Techniczno-Humanistycznej
z dnia 5 listopada 2014 r.

w sprawie elektronicznego dokumentowania przebiegu studiow wyzszych w Akademii
Techniczno-Humanistycznej w Bielsku-Biatej

Dziatajgc na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. z 2012 r. poz. 572, z pézn. zm.), w zwigzku z przepisami Rozporzadzenia
Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 wrze$nia 2011 r. w sprawie dokumentacji
przebiegu studiéw (Dz. U. z 2011 r. Nr 201, poz. 1188), w celu realizacji zapisow § 19 ust. 16
Regulaminu studiow wyzszych Akademii Techniczno-Humanistycznej w Bielsku-Bialej
przyjetego uchwata nr 988/04/V/2014 Senatu ATH z dnia 29 kwietnia 2014 roku, zarzadzam,
co nastgpuje:

§1
Od roku akademickiego 2014/1015 wprowadza si¢ w Akademii Techniczno-Humanistycznej
w Bielsku-Biatej elektroniczng forme¢ dokumentowania przebiegu studiow wyzszych
z wykorzystaniem ogolnouczelnianego systemu komputerowego eHMS, zwanego dalej
»Systemem”.

§2
1.  Przebieg studiow rozpoczynajacych si¢ z dniem 1 pazdziernika 2014 r. i w latach
nastepnych dokumentowany jest w:
1) protokotach zaliczenia modutu ksztalcenia/przedmiotu, sporzadzonych w postaci
wydrukéw danych z systemu, zwanych dalej ,,protokotami”,
2) kartach okresowych osiggnie¢ studenta, sporzadzonych w postaci wydrukow
danych z systemu, zwanych dalej ,,kartami”,
3) systemie.
2. W przypadku modutu ksztatcenia/przedmiotu do systemu wprowadza sig:
1) oceng z egzaminu, jesli w programie studiow przewidziany jest egzamin z danego
modutu/przedmiotu,
2) oceny z zaliczenia wszystkich form zaje¢ danego modutu/przedmiotu,
3) oceng koncowa z zaliczenia danego modutu/przedmiotu..
3. Przez protokoty, o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 1, rozumie si¢:
1) protokdt z egzaminu, jesli w programie studiow przewidziany jest egzamin
Z danego modutu/przedmiotu,
2) protokoty zaliczenia wszystkich form zajge¢ w ramach danego modutu/przedmiotu,
3) protokot oceny koncowej z tego modutu/przedmiotu.
4.  Jezeli zaliczenie przedmiotu odbywa si¢ jedynie na podstawie egzaminu, wowczas
ocena z egzaminu staje si¢ oceng koncows.



Jezeli w ramach danego przedmiotu prowadzona jest tylko jedna forma zaje¢ konczaca
si¢ zaliczeniem na ocen¢, wowczas ocena z zaliczenia tej formy staje si¢ oceng
koncowa.

W Kkartach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, zaliczenie danego modutu/przedmiotu
dokumentuje si¢ oceng koncowa.

§3

W przypadku studentow, ktorzy rozpoczeli studia przed 1 pazdziernika 2014 r., w tym

studentow wznawiajacych studia, dokumentacja przebiegu studiéw prowadzona jest w formie
I na zasadach dotychczasowych.

10.

§4

Osobg odpowiedzialng za prawidlowe i terminowe wprowadzanie do systemu ocen
Z egzaminow, zaliczen 1 oceny koncowej z danego modutu/przedmiotu jest nauczyciel
akademicki prowadzacy ten modul/przedmiot.
Dane do systemu wprowadzajga:
1) prowadzacy dany modul/przedmiot:

a) ocene z egzaminu,

b) oceng koncowg z modutu/przedmiotu.
2) prowadzacy forme zaje¢ w ramach danego modutu/przedmiotu — ocen¢ z zaliczenia

tej formy zajec.
Terminy wpisow ocen do systemu okresla dziekan, z zachowaniem termindéw zgodnych
z regulaminem studiéw 1 harmonogramem roku akademickiego.
Po uptywie terminow, o ktorych mowa w ust. 3, system zostaje zamknigty.
Po zakonczeniu semestru, nie pdzniej niz w ciggu dwodch tygodni od zakonczenia
poprawkowe;j sesji egzaminacyjnej, prowadzacy modul/przedmiot i prowadzacy formy
zaje¢ w ramach modutu/przedmiotu przekazujg podpisane protokoty do dziekanatu.
Dziekan podejmuje decyzje o terminie ponownego otwarcia systemu dla nauczycieli
akademickich po rozliczeniu semestru.
Nauczyciele akademiccy majg dostep do systemu na podstawie kodu/hasta wydanego
przez administratora systemu.
Obowiazkiem nauczycieli akademickich, prowadzacych moduty/przedmioty oraz
prowadzacych formy zaje¢ w ramach danego modulu/przedmiotu, jest rzetelne
i terminowe, zgodne z regulaminem studiow, harmonogramem roku akademickiego
i decyzjami dziekana, przygotowywanie i wprowadzanie ocen do systemu, jak rowniez
terminowe przekazywanie podpisanych protokotow do dziekanatu.
Sposoéb, w jaki nauczyciel akademicki wypetnia obowigzki, o ktorych mowa w ust. 8,
jest uwzgledniany przez dziekana w okresowej ocenie nauczycieli akademickich.
Naruszenie postanowien niniejszego Zarzadzenia stanowi podstawe odpowiedzialnosci
dyscyplinarnej nauczycieli akademickich zgodnie z przepisami w/w Ustawy.

§5
Dziekanaty przygotowuja W systemie wersje elektroniczne protokotow dla grup
studenckich nie p6zniej niz trzy tygodnie przed poczatkiem sesji egzaminacyjne;.



w

Protokoty w formie wydruku z systemu przechowywane sg we wiasciwym dziekanacie.
Pracownicy dziekanatéw weryfikuja kompletno$¢ danych w protokotach.

Dziekanaty dokonuja weryfikacji osiggnie¢ studenta w danym semestrze oraz rozliczaja
studenta za dany semestr na podstawie danych zamieszczonych w systemie.

Rozliczenie semestru i podjgcie przez dziekana decyzji o rejestracji studenta na
nastepny semestr nastepuje nie pdzniej niz w koncu 3. tygodnia nowego semestru.

Po rozliczeniu semestru, dziekanaty przygotowuja wydruki kart okresowych osiggnigc
studentow 1 przedktadajg je dziekanowi do podpisu.

W przypadku Kilkustronicowego wydruku Karty, dziekan parafuje kazda ze stron
wydruku, za$ na ostatniej stronie potwierdza rejestracje 1 Wpis studenta na nastgpny
semestr.

Podpisane wydruki kart przechowuje si¢ w teczkach akt osobowych studentow.
Dziekanaty udzielaja  studentom 1 nauczycielom akademickim  pomocy
W rozwigzywaniu biezacych probleméw zwigzanych z uzytkowaniem systemu
i elektronicznym dokumentowaniem przebiegu studiow.

§6

Administrator systemu zapewnia studentom dostep do elektronicznej dokumentacji

przebiegu studiow poprzez logowanie z uzyciem indywidualnego hasta.

Studenci maja mozliwo$¢ sprawdzania ocen uzyskanych z egzaminow i zaliczen na

swoim koncie w systemie.

Studenci majg obowigzek zglaszania prowadzacemu modul/przedmiot lub

prowadzacemu forme¢ zaje¢ ewentualnych rozbiezno$ci pomiedzy oceng ogloszong

aoceng wpisang do systemu. Swoje reklamacje studenci zglaszaja niezwlocznie

w terminach, o ktorych mowa w § 4 ust. 3.

W przypadku stwierdzenia rozbieznosci, o ktorych mowa w ust. 3, po oddaniu

protokotu do dziekanatu, wowczas:

1) prowadzacy modul/przedmiot lub prowadzacy forme zaje¢ w ramach danego
modutu/przedmiotu moze w dziekanacie dokona¢ poprawy wpisanej oceny
wylacznie na wydrukowanym protokole; dotychczasowa ocene nalezy przekresli¢
inad skreSlong oceng wpisaé ocen¢ poprawng z adnotacja: ,,Dokonano
sprostowania”, data i podpis nauczyciela akademickiego dokonujacego
sprostowania, piecze¢ urzedowa,

2) pracownik dziekanatu, na podstawie adnotacji, o ktérej mowa w pkt. 1, dokonuje
zmiany w systemie.

Studenci maja obowigzek zgtaszania w dziekanacie wszelkich btedow w dokumentacji

przebiegu swoich studiow.

§7
Administratorem systemu jest Akademickie Centrum Informatyki, zwane dalej ,,ACI”.
Do obowiazkéw ACI nalezy petnienie nadzoru technicznego nad systemem, w tym
W szczeg6lnosci:
1) udzielanie jednostkom organizacyjnym ATH oraz nauczycielom akademickim
wsparcia w zakresie uzytkowania systemu,



2) prowadzenie, na wniosek wydziatow i studiow, szkolen w zakresie uzytkowania

systemu,

3) pelnienie biezacego nadzoru nad funkcjonowaniem i eksploatacja systemu,

4) zapewnienie bezpieczenstwa i ochrony zgromadzonych w systemie danych,
zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

Rektor
Akademii Techniczno-Humanistycznej
w Bielsku-Bialej

prof. dr hab. inz. Ryszard Barcik

Oryginal zarzadzenia z podpisem Rektora znajduje si¢ w Zespole Radcow Prawnych



